
欠席の届け (記載例)

看護学科 年度入学生 番 氏名

※ 出席停止→　停　／忌引→　忌

2026 026441 笠間　看子

欠席日 欠席
日数

欠席
累計

該当科目
時間数/累計時間数

理由
停止
忌引※

本人
サイン/印

確認
サイン/印月日

4/20 １ １
形態機能学Ⅰ2/2、心理学2/2
論理的思考2/2

発熱のため 笠間 小林ゆ

笠間 小林ゆ4/21 １ ２
形態機能学Ⅰ2/4、看護学概論2/2
論理的思考4/6

受診のため

4/24～

4/29
3

形態機能学Ⅰ4/8、心理学4/6
看護学概論2/4……

インフルエンザに罹患したため
4/24～４/29出席停止

停 笠間 小林ゆ

〇欠席日…欠席した日

〇欠席日数…欠席した日数

〇欠席累計…今まで欠席した日数の

合計

✿累計とは、これまでの小計を加えて

合計を出すこと。

【該当科目や時間の記載について①】

欠席した日に受講する予定だった科目を

記載する。(● ／ の左側)

✿1コマ(1限分)は”２”と記載

✿２コマ(２限分)は”４”と記載

累計時間数は、その科目を休んだ合計を

記載する。( ／● の右側)

✿４月２０日、形態機能学Ⅰの１コマ(１限

分)を欠席した場合、欠席時間２時間、累計

時間２時間となるため、２／２と記載

✿４月２１日も欠席し、形態機能学Ⅰを１コ

マ(１限分)欠席した場合、欠席時間２時間、

累計時間４時間となるため、２／４と記載

注意

科目の出席時間を満たさなければ試験が

受けられない＝単位が修得できない。

例えば、１単位３０時間の科目の場合、１０

時間以上欠席すると試験は受けられない。

【出席停止について】

学則第3条に則る

ため、担任に確認して記載

する。

✿出席停止にあたっては

照明する書類が必要とな

る。

【該当科目や時間の記載について➁】

出席停止中に受講できなかった科目を記載する。書ききれ

ない場合はその下の枠を使用する。ただし、何枠も使用せ

ず、詰めて記載すること。

【お約束】

① 欠席、早退、遅刻が発生したら、速やかに記載しましょう。職員室で教員へ声をかけてく

ださい。

➁ 届は受け取ったらその場で書き、すぐ提出しましょう。

③ かならず記載手順を確認しながら漏れなく記載しましょう。

④ 漏れなく記載できたら、担任へ提出し、確認サインをもらいましょう。



遅刻・早退の届け (記載例)

看護学科 年度入学生 番 氏名

／ ～ ／ ～

／ ～ ／ ～

／ ～ ／ ～

／ ～ ／ ～

／ ～ ／ ～

／ ～ ／ ～

／ ～ ／ ～

／ ～ ／ ～

／ ～ ／ ～

／ ～ ／ ～

／ ～ ／ ～

／ ～ ／ ～

基礎看護学実習Ⅰ 井坂
8/1

9：00
～

9：20

寝坊したため 笠間
／ ～

／ ～ ／ ～

／ ～ ／ ～

／ ～ ／ ～

／ ～ ／ ～

確認ｻｲﾝ/印 該当科目 確認ｻｲﾝ/印

8/1
8:50

～

9:10

寝坊したため 笠間
10/8

2026

月/日 時間
遅刻 の理由 本人ｻｲﾝ/印

月/日 時間
早退 の理由

15:50

～

16:10

受診のため 笠間

心理学 井坂 看護学概論 井坂

本人ｻｲﾝ/印

該当科目

【遅刻について① 講義・演習の場合】

遅刻した時間、理由、該当科目を記載する。

✿１限目を20分遅刻した場合

8:50～9:10 と記載する。

注意

授業開始時間から30分経過した場合、そ

の科目は欠席扱いとなる。

【早退について】

早退した時間、理由、該当科目を記載

する。

✿4限目を20分早退した場合

15:50～16:10 と記載する。

注意

授業開始後、60分以内に早退した場

合は、その科目は欠席扱いとなる。

【遅刻について➁ 実習の場合】

遅刻した時間、理由、実習名を記載する。

✿20分遅刻した場合

９：００～９：２０と記載する。

注意

実習開始から15分経過した場合、15分

以上45分までは、1時間の欠席となる。

【お約束】

① 欠席、早退、遅刻が発生したら、速やかに記載しましょう。職員室で教員へ声をかけてく

ださい。

➁ 届は受け取ったらその場で書き、すぐ提出しましょう。

③ かならず記載手順を確認しながら漏れなく記載しましょう。

④ 漏れなく記載できたら、担任へ提出し、確認サインをもらいましょう。


